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Reglamento en materia de Transparencia, Derechos de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato

Titulo Primero. Generalidades

Capitulo unico. Disposiciones preliminares
Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico y tiene por objeto regular y
establecer las bases para el cumplimiento de las disposiciones previstas en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato, asi como en

la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado
de Guanajuato.

Sus disposiciones son de observancia obligatoria para todas las personas servidoras publicas
del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato, en el &mbito de sus atribuciones.

Articulo 2. El presente Reglamento tiene como finalidad:
I. Regular el cumplimiento de las obligaciones de transparencia del Tribunal;
Il.  Establecer los mecanismos para el ejercicio efectivo del derecho de acceso a la
informacidn publica en posesion del Tribunal;

lll.  Definir las bases para la proteccién de datos personales, asi como para el ejercicio
de los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacién y oposicion (ARCO);

IV. Regular los procedimientos de clasificacion, desclasificacién, tratamiento,
resguardo, conservacion y seguridad de la informacidn; y

V. Establecer la intervencién de la Autoridad Garante en materia de transparencia,

acceso a la informaciéon publica, y protecciéon de datos personales conform las
atribuciones y disposiciones previstas en la normativa aplicable.
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Articulo 3. Para efectos de este Reglamento se entiende por:

a)

b)

d)

f)

En lo referente a autoridades y areas del Tribunal:

a)

b) Comité de Igualdad: Comité de Igualdad Laboral y de Género del Tribunal;

c)

En lo referente a normativas:

Ley de Datos: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados para el Estado de Guanajuato;

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para
el Estado de Guanajuato;

e

Ley General: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

Lineamientos en materia de clasificacion y desclasificacion: Lineamientos
Generales en materia de clasificacidn y desclasificacion de la informacion, asi como
para la elaboracién de versiones publicas;

Lineamientos Técnicos Generales: Lineamientos Técnicos Generales para la
publicacion, homologacién y estandarizacion de la informacion de las obligaciones
establecidas en el Titulo Quinto de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales
internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia; y

Reglamento Interior: Reglamento Interior del Tribunal Estatal Electoral de
Guanajuato.

Autoridad Garante: Autoridad Garante del Tribunal Estatal Electoral en materia
de Transparencia, y los de los Derechos de Acceso a la Informacion Publica y

A\@

Protecciéon de Datos Personales; ejercida por el Organo Interno de Control
cuando actue en dicho caracter;

Comité de Transparencia: Comité de Transparencia del Tribunal;

Y
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d) Comité Editorial: Comité Editorial del Tribunal;
e) Direccién General de Administracién: Coordinaciéon de Administracién y
Adquisiciones, Area de Planeacién y Evaluacién del Gasto y Departamento de

Contabilidad y Presupuesto del Tribunal;

f) Instituto de Investigacién y Capacitacién Electoral: Instituto de Investigacién v
Capacitacién Electoral del Tribunal;

g) Oficialia Mayor: Oficialia Mayor del Tribunal;

h) Organo Interno de Control: Organo Interno de Control;

i) Pleno: Pleno del Tribunal;

j) Ponencia: Primera, Segunda y Tercera Ponencia del Tribunal;

k) Presidencia: Presidencia del Tribunal;

I) Secretaria General: Secretaria General del Tribunal;

m) Tribunal: Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato;

n) Unidad de Comunicacidn Social: Unidad de Comunicacidn Social del Tribunal;
0) Unidad de Informatica: Unidad de Informatica del Tribunal;

p) Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia del Tribunal; \:

q) Sistema Nacional: Sistema Nacional de Acceso a la Informacién, al que hace
referencia el Capitulo | del Titulo Segundo de la Ley General.
lll.  En lo referente a conceptos:
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b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)
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Correo institucional: direccion electrdnica utilizada por la Unidad de Transparencia
para recibir y gestionar solicitudes, asi como por la Autoridad Garante para dar
tramite a los recursos de revision o a las denuncias por incumplimiento en la
publicacion de las obligaciones de transparencia.

Clasificacién: acto por el cual, el Comité de Transparencia determina que
informacion es publica, reservada o confidencial;

Datos personales: los referidos expresamente en la Ley de Datos;

Derechos ARCO: derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién de datos
personales;

Desclasificacion: acto a través del cual se determina cuando la informacion
reservada, adquiere caracter de publico;

Enlace: persona servidora publica designada por la titular de cada area del Tribunal
para dar cumplimiento con las obligaciones derivadas de la Ley de Transparencia
la Ley de Datos;

Grupos de atencidn prioritaria: conjunto de personas que, por sus condiciones de
vulnerabilidad, desigualdad estructural o situacidon especifica, requieren medidas
reforzadas de proteccién y acciones diferenciadas para garantizar el pleno ejercicio
de sus derechos de acceso a lainformacién publica y proteccidn de datos personales;

Recurso de revision: el previsto en el Capitulo I, del Titulo Sexto de la Ley de
Transparencia;

Persona servidora publica: personal que labora en el Tribunal;
Persona solicitante: es la persona fisica o juridica que por si o por medio™de su

representacion legal, formule una solicitud de acceso a la informacién publica o
ejercicio de los Derechos ARCO; \
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k) PNT: Plataforma Nacional de Transparencia, que es el instrumento electrénico que
unifica los procedimientos, obligaciones y disposiciones que los sujetos obligados y
autoridades garantes en materia de transparencia y acceso a la informacién deben
cumplir;

I) POT: Portal de Obligaciones de Transparencia, de la PNT:

m) Transparencia con sentido social: es el conjunto de acciones que promueven la
identificacion, generacidn, publicacién, difusién y reutilizacion de la informacion
adicional o complementaria a la establecida con caracter obligatorio por la Ley d
Transparencia, permitiendo la difusion de conocimiento publico util, enfocado a las
necesidades de diferentes sectores de la sociedad;

n) SISAI: Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacidn de la PNT;

o) SIGEMI: Sistema de Gestion de Medios de Impugnacién de la PNT;

p) Sujeto obligado: el Tribunal, en términos de lo dispuesto en el articulo 3 fraccion,
XVl de la Ley de Transparencia;

q) Prueba de dafio: acciones del Tribunal para demostrar que la divulgacién de la
informacién es un riesgo de perjuicio y representa un riesgo real, demostrable e
identificable; el dafio que puede ocasionar su divulgacién resulta mayor que el
interés publico por conocerla; y

r) Pagina de internet: pagina electrdnica oficial del Tribunal.
Articulo 4. Toda la informacién en posesién del Tribunal es publica y accesible, de
conformidad con el principio de maxima publicidad, salvo aquella que sea clasificada como

reservada o confidencial en términos de la normativa aplicable.

Articulo 5. Toda persona solicitante debera utilizar la informacién de manera licita y s
responsable, en su caso, de las consecuencias civiles o penales derivadas del uso indebido\
que haga de la misma.
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Articulo 6. La Unidad de Transparencia sera el vinculo entre el Tribunal y la persona
solicitante, tendrd a su cargo la recepcién, tramitacién y seguimiento de las solicitudes de
acceso a la informacién y de Derechos ARCO.

Las dreas competentes seran responsables de la busqueda, analisis, procesamiento y
entrega de la informacion solicitada en los términos previstos por la Ley de Transparencia y
la Ley de Datos, sin perjuicio de las determinaciones que, en su caso, correspondan

conforme a la normativa aplicable. ’
Articulo 7. La obligacién de brindar acceso a la informacién publica se limita a la entrega de

la informacién contenida en documentos que obren en posesién del Tribunal, en los

formatos en que se encuentren, sin que ello implique la obligacion de procesarla, elaborarla

o presentarla conforme al interés particular de la persona solicitante.

Dicha obligacién no comprende la generacion de documentos a modo (ad hoc), sin embargo,
las dreas deberan generar la informacion cuando ello derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, en términos de las normativas aplicables.

En ningun caso se estard obligado a proporcionar informacién inexistente, que no
encuentre en posesion o bajo el control del Tribunal.

Articulo 8. Se presumira que la informacion solicitada existe cuando esté relacionada co
las facultades, competencias o funciones que los ordenamientos juridicos aplicables
atribuyen al Tribunal y respecto de las cuales exista obligacién juridica de documentarla.

En caso de que dichas facultades, competencias o funciones no se hayan ejercido, el érea
competente deberd fundar y motivar la respuesta que lo justifique.

Articulo 9. Las personas servidoras publicas del Tribunal serdn responsables de la
organizacion, administracion, resguardo, conservacion y, en su caso, actualizacién de la
informacién y documentacidn que generen, obtengan, administren o custodien, de

conformidad con sus funciones, atribuciones y competencias, asi como con la normativa
aplicable.
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Articulo 10. Los plazos y los términos del presente Reglamento se entenderan establecidos
en dias habiles. Serén habiles todos los dias del afio con excepcidn de los sabados, domingos
y dias de descanso obligatorio en los términos de la Ley Federal del Trabajo, asi como
aquellos que determine el Pleno.

Articulo 11. Las solicitudes de acceso a la informacién publica y de ejercicio de derechos
ARCO presentadas después de las 15:00 horas se tendran por recibidas el dia habil siguiente,
con independencia del medio en que se presenten.

Titulo Segundo. De las dreas responsables en materia de transparencia, acceso a la
informacidn y proteccién de datos personales

Capitulo I. Del Subsistema de Transparencia en el &mbito del Tribunal

Articulo 12. La Autoridad Garante formara parte del Subsistema de Transparencia de
Guanajuato, en términos de lo previsto en la Ley de Transparencia; para tal efecto
participara en los mecanismos de coordinacion y colaboracion institucional que se

establezcan en el marco del referido subsistema, a fin de contribuir al cumplimiento de |
politica Estatal y Nacional en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Capitulo Il. De la Autoridad Garante

Articulo 13. La Autoridad Garante sera responsable de garantizar, en el ambito del Tribunal,
el ejercicio efectivo de los Derechos Humanos de Acceso a la Informacién Publica, y de
Proteccion de Datos Personales, conforme a los principios y bases de la Constitucién Politica

del Estado de Guanajuato, la Ley de Transparencia y la Ley de Datos.

Articulo 14. La Autoridad Garante tendrd demas de las previstas en el articulo 34 de la Ley

de Transparencia, las siguientes atribuciones:

I.  Recibir, substanciar y resolver los recursos de revisidon que interpongan las persgn
respecto de las solicitudes de acceso a la informacién publica y del ejercicio

derechos ARCO; \
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Il.  Verificar, de oficio o por denuncia, el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia;

Ill.  Emitir criterios de interpretacion vinculantes para las areas del Tribunal, derivado de
sus resoluciones a los recursos de revision y procedimientos de verificacion;

IV.  Imponer las medidas de apremio previstas en la Ley de Transparencia y la Ley de
Datos con el fin de garantizar el cumplimiento de sus determinaciones;

V. Coordinar con la Unidad de Transparencia las medidas que garanticen informacién
accesible para personas de grupos de atencion prioritaria;

VI. Emitir los acuerdos que resulten necesarios para el cumplimiento pleno de sus
atribuciones;

VII.  Recibir, substanciar y resolver denuncias por incumplimiento de obligaciones de
transparencia;

VIII. Solicitar al Comité de Transparencia y a la Unidad de Transparencia la informacion
documentos relevantes para el informe anual;

IX. Proponer al Pleno para su aprobacion los instrumentos normativos, lineamientos y
demads disposiciones legales necesarias para el ejercicio de sus funciones;

X. Coordinar, en conjunto con el Comité de Transparencia y la Unidad de Transparencia,
la propuesta y programacién de acciones de capacitacion en materia de
transparencia, acceso a la informacién y proteccion de datos personales,
considerando la oferta institucional disponible, para su gestion a través de las
instancias competentes y, en su caso, aprobacion por el Pleno;

Xl. Realizar la verificacion al tratamiento de datos personales, de conformidad con las
disposiciones aplicables;

Xll. Imponer las sanciones previstas en la Ley de Transparencia y la Ley de Datos, cuando

exista incumplimiento de las obligaciones en la materia; y \\

XIll. Las demds que otorgue este Reglamento y la normatividad aplicable.

@ ¢ O X teegto



\ Q
Av. Santa Fe # 27, Col. Yerbabuena % O LT <
C.P. 36250 | Guanajuato, Gto. - g %) é&@“&‘@\\%
AN \
473 732 9597 | 473 732 8091 : ¢ %;@m\*\)&\\\ | @
473 732 2839 st )

Capitulo Ill. Del Comité de Transparencia

Articulo 15. El Comité de Transparencia es un érgano colegiado del Tribunal, responsable de
confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de transparencia,
acceso a lainformacién publica y proteccion de datos personales, emitan las areas, asi como
de supervisar el cumplimiento de las disposiciones aplicables en dichas materias.

Articulo 16. El Comité de Transparencia se integrara de la siguiente manera:

l. La persona titular de la Unidad de Transparencia, quien lo presidira;

Il. La persona titular de la Direcciéon General de Administracién, quien fungira
como Secretaria; y

Il. La persona titular de la Secretaria General, como vocal.

Todas las personas integrantes del Comité de Transparencia tendran derecho a voz y voto,
el cuérum para sesionar sera de 3 integrantes, y a falta de alguna persona integrante acudira

su suplente. Sus resoluciones se adoptaran por mayoria de votos de las personas presentes.

Las personas integrantes del Comité de Transparencia tendran acceso a la informacién
necesaria para el ejercicio de sus atribuciones, incluyendo aquella clasificada, Unicamente
cuando sea sometida a su consideracion para el analisis de su clasificacion o determinacién
correspondiente, en el marco de la atencidon de solicitudes de acceso a la informacién o de
derechos ARCO, ello bajo las medidas de resguardo y confidencialidad previstas en la
normativa aplicable.

Las personas integrantes deberan excusarse de participar en la discusién y votacion de los

asuntos en los que tengan un conflicto de interés, incluyendo aquellos en los que exista un \
interés personal, directo o indirecto, o cuando la informacién materia de analisis esté \
relacionada con procedimientos, denuncias o asuntos en los que sean parte o tengan
injerencia.

Articulo 17. Las personas integrantes del Comité de Transparencia designaran formalmente \
a una persona suplente adscrita a su area, quien las sustituira en caso de ausencia y contara \
con las mismas facultades durante las sesiones.
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